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PREFEITURA MUNICIPAL DE GUARARA - MINAS GERAIS

LElI MUNICIPAL Ne°: 1248 DE 30 MARCO DE 2026

"DISPOE SOBRE O PLANO DE CARGOS
E SALARIOS DA CAMARA MUNICIPAL
DE GUARARA, MINAS GERAIS, E DA
OUTRASPROVIDENCIAS"

O Prefeito Municipal de Guarara, Estado de Minas Gerais, faz saber que
a Camara Municipal aprovou e ele sanciona a seguinte lei:

CAPITULO | DAS NORMAS DE ADMINISTRACAO SECAO | DAS
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° - Esta Lei institui 0 quadro de pessoal da Camara
Municipal de GUARARA, cujos cargos ser&o providos por concurso
publico de provas ou de provas e titulos, obedecidas as normas do
Edital respectivo, salvo os cargos de provimento em comisséao, de livre
nomeacao e exonerac¢do na forma do Regimento Interno da Camara
Municipal de GUARARA e desta lei.

Paragrafo Unico - A Camara Municipal de GUARARA fara realizar
concursos publicos para provimento dos cargos efetivos da seguinte
forma:

I- Ocorrendo vacancia de qualquer dos cargos ora instituidos, ou de
natureza correlata, atualmente ocupados por servidores comissionados,
seja qual for a causa da vacéancia;

Il - Ocorrendo a vacancia, o cargo comissionado respectivo ficara
automaticamente extinto, e seu provimento s6 podera ser feito através
de concurso publico, na forma estabelecida por esta lei e legislagédo
pertinente, exceto 0s cargos em comissao;

Il - A Mesa da Camara promovera 0 remanejamento dos atuais
ocupantes das func¢des comissionadas, atendendo, no que for possivel,
as caracteristicas correlativas;
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PREFEITURA MUNICIPAL DE GUARARA - MINAS GERAIS

Art. 2° - O Regime Juridico dos Servidores da Camara Municipal
de GUARARA ¢ o Direito Plblico Estatutario, observando-se o Estatuto
dos Servidores Publicos Civis do Municipio de GUARARA e suas
posteriores alteragfes, salvo nos casos de incompatibilidade com esta
lei.

Art. 3° - Para os efeitos desta lei fica instituido que:

I- CARGO PUBLICO: E o lugar instituido na organizacdo do servigo
publico da Camara Municipal de GUARARA, com a denominacio
propria, atribuicbes e responsabilidades especificas e remuneragéo
fixada em lei, para ser provido e exercido por um titular, na forma desta
lei;

II-CARGO EFETIVO: E o criado por esta lei cujo provimento se da
através de concurso publico, classificacdo e nomeacdo segundo as
vagas existentes;

lI-CARGO EM COMISSAO: E O criado por esta lei que, envolvendo
atividade de direcdo e assessoramento, é de livre nomeacgdo e
exoneracéo, dispensado o concurso publico;

IV-SERVIDOR: E pessoa fisica investida em cargo ou fun¢éo publica,
seja de provimento efetivo ou de provimento em comissao, remunerada
pelos cofres publicos;

V-QUADRO: E o conjunto de cargos efetivos e em comissao;

VI-FUNCAO: E a atribuicdo ou conjunto de atribuicdes cometidas,
transitoria ou eventualmente, a servidor; VII-PROVIMENTO: E o ato
administrativo através do qual sdo preenchidos os cargos regularmente
criados e se da por nomeacao ou promogao;

VIII-ENQUADRAMENTO: E o posicionamento do servidor publico no
quadro de pessoal da Camara Municipal de GUARARA, em cargo e
respectivo vencimento compativeis com as condicdes sob as quais
tenha sido admitido;

IX-VENCIMENTO: E a retribuicdo pecuniaria mensalmente paga ao
servidor publico pelo efetivo exercicio do cargo ou funcéo;
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PREFEITURA MUNICIPAL DE GUARARA - MINAS GERAIS

X-DESIGNACAO: E o provimento transitorio para exercicio de fungao.
SECAO Il DOS CARGOS E DOS VENCIMENTOS
Art. 4° - S0 cargos efetivos os seguintes:

| - Zelador: 01 (um) cargo com exigéncia de alfabetizacdo, sem a
exigéncia de conclusédo de grau de escolaridade, com jornada de 30
(trinta) horas semanais, com atribuicdo de manter as dependéncias da
Camara em perfeitas condi¢cdes de limpeza e higiene, e cumprir as
demais determinacdes especificadas pela Mesa da Camara através de
Resolucéo;

II- Copeiro: 1 (um) cargo com exigéncia de alfabetizacdo, sem a
exigéncia de conclusdo de grau de escolaridade, com jornada de 30
(trinta) horas semanais, com atribuicdo de confeccionar lanches e café
para os vereadores, funcionarios e convidados, bem como servir aos
mesmos, inclusive nas reunides da Camara ou de suas comissoes, e
ainda auxiliar na limpeza e manutencéo da cozinha, e ainda cumprir as
demais determinacdes especificadas pela Mesa da Camara através de
Resolucéo;

Art. 5° - S8o cargos em comissdo 0s seguintes:

| — Diretor Legislativo (1) um cargo com exigéncia de escolaridade nivel
superior, com jornada de trabalho de 30 (trinta) horas semanais, e com
atribuicdo de elaboracéo de ato, requerimentos e/ou indicagbes, oficios,
e demais atos necessarios para a realizacdo das reunifes ordinarias e
extraordinarias, bem como cumprir as demais determinacdes da mesa
diretora

[I- Assessor do Diretor Legislativo (1) um cargo com exigéncia de
escolaridade ensino fundamental com jornada de 30 (trinta) horas
semanais, com atribuicdo de assessorar o diretor legislativo nas
atividades administrativas, participar das reunides da camara;

lll- Assessor da Presidéncia (1) cargo com exigéncia de escolaridade
nivel superior, com uma jornada de 30 (trinta) horas semanais com a
atribuicdo de prestar assessoramento a presidéncia, assessorando na
realizagdo dos trabalhos do setor contabil e financeiro, realizando a
guarda e manutencdo dos documentos contdbeis, executando os
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PREFEITURA MUNICIPAL DE GUARARA - MINAS GERAIS

servicos externos relativos as funcgdes, como as movimentagdes
bancarias e os pagamentos a fornecedores, cotacfes de precos para
licitagGes e contratos, bem como participar de todas as reunides;

IV- Assessor Juridico (1) cargos com nivel de escolaridade superior em
direito, com registro no 6rgdo de classe, com atribuicdo de assessorar
os setores da Céamara Municipal, objetivando a aplicabilidade de
preceitos legais pertinentes, dando suporte técnico e fornecendo
atribuicdes e aos servidores;

a) Fornecer consultoria e assessoria ao corpo de vereadores da Camara
Municipal, na elaboracdo de projetos de leis, resolugdes, indicacdes e
requerimentos;

b) Elaborar pareceres e consultas quando solicitados pela Céamara
Municipal sobre quaisquer assuntos que demandem andlise juridica;

¢) Elaborar as portarias atos da mesa diretora e instru¢cdes normativas
necessarias ao funcionamento da casa legislativa;

e) Elaborar parecer de admissibilidade dos projetos de leis, resolucdes e
decretos legislativos para compor os processos legislativos;

f) Representar a Camara Municipal no contencioso judicial e
administrativo;

g) Acompanhamento dos processos administrativos da fase interna da
licitacdo, elaborando os editais e contratos.

h) Fornecer consultoria e assessoria as comissdes existentes nesta
Cémara;

i) Elaborar pareceres e consultas quando solicitadas pelas Comissdes
Permanentes e Temporarias da Camara Municipal sobre quaisquer
assuntos de sua competéncia que demandem andlise juridica;

i) Esclarecer aos membros das comissdes 0s pontos juridicos tecidos no
Parecer dos projetos de lei, resolucdes e atos normativos sujeitos a sua
apreciagao;

1) Auxiliar os relatores na elaboracao dos pareceres das Comissdes.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE GUARARA - MINAS GERAIS

V - Assessor de Processo Legislativo: (1) cargo com nivel de
escolaridade superior em direito com registro na OAB, com atribuicédo de
realizar a redacdo dos projetos de lei do legislativo, ordem do dia,
participar das licitagBes, elaborar a redacgdo final dos projetos de lei e
realizar o abastecimento de todo o sistema teclegis, realizar o controle
interno da Céamara Municipal de Guarard, inclusive acompanhando
todas as informac¢fes sob supervisdo do assessor juridico da Camara
Municipal.

Art. 6° - Os vencimentos basicos dos servidores sao 0s
seguintes:

| - Diretor Legislativo: R$ 3550,00 (trés mil quintos e cinquenta reais)

Il - Assessor do Diretor Legislativo: R$ 2050,00 (dois mil e cinquenta
reais)

[l - Assessor da Presidéncia: R$ 3550,00 (trés mil quinhetos e cinquenta
reais)

IV - Assessor Juridico: R$ 5.500,00 (cinco mil e quinhentos reais)

V - Assessor de Processo Legislativo: R$ 4.000,00 (quatro mil reais)
VI - Zelador R$ 1621,00

VIl - Copeiro: R$ 1621,00

Art. 7° - Fica assegurado aos servidores da Camara a revisao
geral anual de seus vencimentos, sempre na mesma data e sem
distincdo de indices, e nos mesmos percentuais que forem aplicados ao
vencimento basico do Poder Executivo Municipal, através de lei
especifica e observada a iniciativa privativa do caso.

Art. 8° - O pagamento de adicionais de insalubridade,
periculosidade, ou noturno serd realizado na forma e nos casos
previstos na legislacédo especifica;

§ 1° As horas extraordinarias somente poderdo ser executadas
mediante fixagdo por Resolugdo da Mesa da Camara, ndo podendo ser
ultrapassado o limite mensal de 60 (sessenta) horas por servidor;
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PREFEITURA MUNICIPAL DE GUARARA - MINAS GERAIS

Art. 9° - Na realizag&o dos concursos publicos para o provimento
dos cargos de natureza efetiva deverdo ser observados os principio da
razoabilidade, inclusive quanto a forma de classificagdo decorrente de
titulos bem como os demais principios constitucionais que norteiam a
administracéo publica.

Art. 10° - Na realizagcdo dos concursos publicos para o
provimento dos cargos de natureza efetiva, as provas deverdo priorizar,
a cada caso, a natureza e a complexidade do cargo concorrido, e
podendo serem provas praticas.

Art. 11° - E estavel apos 03 (trés) anos de efetivo exercicio, o
servidor nomeado em virtude de Concurso Publico, observadas as
demais exigéncias do Estatuto, e nos termos da legislacdo federal
especifica.

Art. 12° - No caso de vacancia de cargo de provimento efetivo,
ou a auséncia de aprovados no concurso publico, o Presidente da
Céamara procedera a contratacdo temporaria por excepcional interesse
publico, precedida de processo seletivo, até a realizacdo do novo
CONcurso;

Art. 13° - Aos servidores da Camara Municipal de Guarara sera
aplicado o Regime Geral da Previdéncia Social.

SECAO IV DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 14° - A Mesa da Camara promovera, por meio de cursos ou
outras formas de treinamento, o aperfeicoamento técnico e cultural dos
servidores da Camara Municipal, a fim de ajusta-los ao desempenho de
suas respectivas tarefas. Paragrafo Unico - O treinamento tera carater
objetivo e prético, e sera ministrado, sempre que possivel, diretamente
pela Camara, e utilizando recursos humanos e técnicos locais, ou
mediante contratacdo dos servicos de técnicos especializados,
encaminhando os servidores a organizacdes especializadas, locais ou
em outros municipios.

Art. 15° - As despesas decorrentes desta lei correrdo por conta
das dotacdes orcamentarias vigentes.

Art. 16° - Esta lei entra em vigor na data de sua publicacdo

Cémara Municipal de Guarara, 30 de margo de 2026.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE GUARARA - MINAS GERAIS

CELIO JOSE FERRAZ
Prefeito Municipal de Guarara

PrefeituraMunicipal de Guarara- MG - Rua Capitéo Gervésio, n°: 13,
36606-000
e-mail: contato@guarara.mg.gov.br - Tel.: 3232641185
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